Vietcap

DY THAO

QUY CHE PE CU, NG CU, BAU BO SUNG

THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI NHIEM KY 2021-2026

Kinh guri: DAl HOI PONG CO DONG
CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN VIETCAP

- Cén ctr Luét Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 duoc Quéc héi théng qua ngay 17/06/2020;

- Céan ctr Luét Ching khoan sé 54/2019/QH14 duoc Quéc hdi théng qua ngay 26/11/2019

- Cén cwr Biéu 16 Cong ty C6 phan Ching khoan Vietcap (“Cong ty’);

- Cén ctr Quy ché hoat déng ciia Héi dong Quan trj Cong ty.

Ban Kiém phiéu Dai hoi cong bd Quy ché dé ctr, (rng ctr, bau bd sung thanh vién Hoi ddng quan
tri tai Dai hoi ddng cb dong thwdng nién ndm 2024 Cong ty C6 phan ching khoan Vietcap nhuw

sau:

I.  GIAI THICH THUAT NGU/TW NG VIET TAT

Céng ty
- HBQT

- BTC

- PHDBCb
- Cbdéng

- B& phiéu DBién tr

- Hé théng bién tr

- Phiéu bau ctr HDQT

Il.  CHU TQA TAI BAI HOI

Coéng ty C6 phan chirng khoan Vietcap.

Hoi ddng quan tri.

Ban t6 chirc Dai hoi.

Dai hoi Béng cb dong.

Cb dong, ngudi dai dién (ngwdi dwoc Gy quyén)

La viec C6 Pong/ Nguoi dai dién ctia ¢ dong tham dw hop
thwe hién viéc Biéu Quyét va Bau Clr thong qua Hé théng
Dién ti.

La phan mém cung cép cho Cb déng dé thwc hién dang ky
tham dw Dai hoi tai dia diém td chirc hop va thwc hién biéu
quyét, bau ct theo hinh thirc Bé Phiéu Dién T

La mau phiéu bau clr dwoc tao sén trén Hé thdng Dién tiy

dé Cb dong thuc hién bau bd sung thanh vién HDQT bang
hinh thirc B& phiéu Dién ter

Chu toa tai dai hdi c6 trach nhiém cha tri viéc bau cr véi nhivng viéc cu thé la:

- Gi6i thiéu danh sach dé clr va tng clr vao HPQT;

- Giam sat viéc bo phiéu, kiém phiéu;

- Giai quyét cac khiéu nai vé cudc bau clr (néu co).

. QUY CHE PE Clr, NG CU HPQT

- S6 lwgng thanh vien HDQT can bau bd sung: 01 thanh vién.

- Nhiém ky:

2021 — 2026
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IV. QUYEN BE CU, ’'NG CU’ HBQT
Can clr Diéu & va Quy ché hoat dong ctia Hai déng quan tri Cong ty:

Cac cb déng hodc nhém cb déng s& hivu tir 10% dén dwdi 20% trén tdng sb c¢d phan dé cir toi
da mét thanh vién; tr 20% dén duwdi 30% dwoc dé clr tdi da hai thanh vién; tr 30% dén dwoi
40% dwoc dé ct tdi da ba thanh vién; tr 40% dén dwdi 50% dwoc dé cir tdi da bon thanh vién,
ttr 50% dén dwdi 60% dwoc dé clr toi da nam thanh vién; tir 60% dén dwdi 70% dwoc dé cir tbi
da sau thanh vién; tr 70% dén duéi 80% dwoc dé clr tdi da bay thanh vién; va tr 80% tré 1én
duwoc dé cir tdi da sé lwong thanh vién dwoc bau.

Trudng hop sb lwong (rng vién Hoi ddng quan tri thdng qua dé ctr va tng ct van khong di sb
lwong can thiét, H6i ddng quan tri dwong nhiém cé thé dé ct thém (ng clr vién hoac té chirc dé
ctr theo co ché dwoc Cong ty quy dinh tai Diéu 1& cong ty, Quy ché ndi bd vé& quan tri cong ty va
Quy ché hoat déng ctia H6i ddng quan tri.

V. TIEU CHUAN THANH VIEN HOI BONG QUAN TR

Can ct Diéu 1& va Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quan tri Cong ty, thanh vién Hoi ddng quan
tri phai dap &ng céc tiéu chuan va diéu kién sau:

- Co6 nang lyc hanh vi dan sw day da, khong thudc déi twong khdng dwoc quan ly doanh
nghiép theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 17 cla Luat Doanh nghiép;

- Cé trinh @6 chuyén mén, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh hoac kinh nghiém trong
[inh vwrc chirng khodn, tai chinh, ngan hang;

- Khéng phai la Téng Giam dbc, thanh vien HDQT, thanh vién Ho6i ddng thanh vién cta
cong ty chirng khoan khac; khéong dwoc ddng théi lam thanh vién HDQT cla trén nam
(05) cong ty khac (d6i véi cong ty niém yét);

- Khong tirng la thanh vién HDQT hoac dai dién theo phap luat cia mot céng ty bj pha
san hoac bj cAm hoat déng do nhirng vi pham phap luat nghiém trong.

Déi véi thanh vien HDQT doc lap can dap ing cac tiéu chuén theo Khoan 2 Diéu 155 Luat Doanh
nghiép, cu thé:

- Khong phai la ngwoi dang lam viéc cho cong ty, cdng ty me hodc cdng ty con ctia céng
ty; khéng phai la ngwdi da tirng lam viéc cho cong ty, cong ty me hoac cbéng ty con cua
cong ty it nhat trong 03 nam lién trwdc do;

- Khéng phai la nguwdi dang huwéng lwong, thu lao tir cdng ty, trir cac khodn phu cap ma
thanh vién Héi déng quan tri dwoc hwéng theo quy dinh;

- Khéng phai la ngudi c6 vo hoac chéng, bd dé, bd nubi, me d&, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt l1a c6 déng Ién ctia cong ty; 1a ngwdi quan ly cta cong
ty hoac céng ty con cta cong ty;

- Khéng phai 1a nguoi tryc tiép hodc gian tiép s& hiru it nhat 01% téng sb c¢b phan co
quyén biéu quyét cla cong ty;

- Khéng phai la ngwdi da tirng 1am thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét clia cong
ty it nhat trong 05 nam lién trwdc d6, trir tredng hop dwoc bd nhiém lién tuc 02 nhiém
ky.

VI. NGUYEN TAC BAU CU
- Thuec hién dung theo quy dinh cGa phap luat va Diéu 1& Cong ty.
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VII.

VIII.

Quyén bau clr dwoc tinh theo sb cb phan s& hivu, dai dién s& hiru. K&t qua bau cir
dwoec tinh trén sé ¢ phan cé quyén biéu quyét ctia cb6 déng dw hop.

M&i [an bau ctr, mot cbd ddng chi dwoc st dung mot phiéu bau twong ng véi sé cb phan
s& hiru, dai dién s& hiru.

Ban kiém phiéu do chi toa doan dé clr va dwoc Pai hoi théng qua. Thanh vién ban kiém
phiéu khéng duoc cé tén trong danh sach dé ctr va (rng cr bd sung Hoi déng quan tri.

NGUYEN TAC BO PHIEU BAU CU’ VA KIEM PHIEU BAU CU’

C6 Pong sé thuc hién viéc bau ctr thanh vién Hoi ddng quan tri théng qua Hé Thdng
Dién t&r bang hinh thirc B phiéu Dién tor.

Viéc bd Phiéu bau clr HDQT qua Hé thdng Dién t&r dwoc bat dau va két thic dwoc xac
dinh theo théng béo cltia Chu toa tai cudc hop. Ké tir thoi diém két thic Bé phiéu bién
tlr, viéc bo phiéu trén Hé théng Dién tlr sé bj déng, va Cé dong khéng c6 quyén thay ddi
bt clr ndi dung nao da bé phiéu.

Viéc kiém phiéu phai dwoc tién hanh khi viéc Bé phiéu Dién td két thac.

C6 Pong khi gap van d&, sw cb vé viéc Bo phiéu Dién t&r trén Hé thdng c6 thé lién hé
Ban Té Chirc PHDCD dé dwoc hwéng dan, hd tro hoan thanh viéc bd phiéu bau cir.

Két qua kiém phiéu phai dwoc lap thanh van ban va duwgc Trudng ban kiém phiéu doc
trwde Dai hoi.

PHUONG THUC BAU CUr

Danh sach (rng clr vién HDQT dwoc sap xép theo thir tw ABC theo tén, ghi day dd ho
va tén trén phiéu bau.

Phwong thirc bau ci:

+ Thuc hién theo phwong thirc bu don phiéu: theo dé méi cd déng c6 tdng sbé phiéu
biéu quyét twong trng véi tbng sb cb phan s& hiru nhan véi sé thanh vién can bau
ctia HDQT va cb déng cé quyén don hét tdng sb phiéu bau cia minh cho mét hoac
mot sb rng clr vién.

+ M®&i cb dong dy hop dwoc cAp mét Phiéu bau ctr HDQT. C6 ddng c6 thé (1) don toan
bd tdng sb phiéu bau ctia minh cho mét (rng vién cu thé; hoac (2) phan phéi sé phiéu
bau cGia minh cho cac &ng vién dwoc chon theo tirng sé phiéu cu thé; hoac (3) phan
phdi déu cho cac tng vién dugc chon (ap dung trong trwdng hop sbé lweng can bau
ttr 02 (rng vién trd lén). Sau khi lwa chon, C6 déng tién hanh xac nhan dé Hé théng
bd phiéu dién t&r ghi nhan két qua.

Phiéu bau hop 1é: 1a phiéu bau khong thudc cac trweng hop khéng hop lé.

Cé4c phiéu bau sau day sé dwoc coi la khéng hop 1é:

e Ghi thém néi dung khac vao phiéu bau;

e Sb (rng vien ma cb dong bau Ion hon sé lwgng thanh vién can bau;

e Phiéu c6 téng sb phiéu bau cho cac (ng cl vién cla cac cb dong Ién hon tbng sb
phiéu dwoc phép bau;

Viéc kiém phiéu: Tién hanh dwdi sy giam sat cta dai dién cé déng (néu can).
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Sau khi viéc B phiéu Dién tr két thic, sd phiéu bau dugc ghi nhan trén Hé théng Dién
tr theo nguyén téc tinh téng sé phiéu bau cho ting tng vién thanh vién Hai déng quan
tri. Sau d6, Hé thdng Dién tir sé& két xuat Bién ban kiém phiéu.

Ban kiém phiéu c6 trach nhiém lap, kiém tra bién ban kiém phiéu, céng bd két qua va
cling v&i Chi Toa Poan giadi quyét cac thac méc, khiéu nai ctia ¢ déng (néu co).
Phiéu bau ctr sau khi kiém sé dwoc lwu trir theo quy dinh va mé ra theo yéu cau cla
Dai hoi ddng cb déng clia cong ty.

IX. NGUYEN TAC TRUNG CU LIPA CHON CAC IING CU VIEN:

Nguwi tring cir dwoc xac dinh theo sé phiéu dwoc bau tinh tr cao xudng thap, bat dau
tlr (ng clr vién cé s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi di sé thanh vién can bau.

Trwdng hop cé tir hai (02) tng ct vién tré [én dat cung sb phiéu dwoc bau nhw nhau
cho thanh vién cubi cling thi sé tién hanh bau lai trong sb cac &ng ct vién c6 sb phiéu
dwoc bau ngang nhau.

Néu két qua bau ct 1an mot khong da sé lwong can bau thi Cong ty sé td chirc DPHDCD
bat thuwerng dé bau bd sung s thanh vién con thiéu nham dam bao dd sé lwong thanh
vién HDQT theo quy dinh clGa Phéap luat hién hanh, Diéu 1& Cong ty va cac Quy dinh,
quy ché vé quan trj Cong ty.

X. HO SO THAM GIA BE CU, ’'NG Clr BE BAU THANH VIEN HPQT:

Hb so tham gia &ng ctr, d& ctr dé& bau thanh vien HDQT bao gém:

Gidy dé ctr hoac (rng clr thanh vién HPQT (theo mau).

So yéu ly lich do &rng ¢t vién tw khai (theo mau).

Ban sao cdng chirng: CMND/CCCD hodc H6 chiéu néu la ngwdi nwéc ngoai.
Céc bang cap chirng nhan trinh dé chuyén mén.

Thw cam két thye hién nhiém vu cta thanh vién HDQT (theo mau).

Bang ké khai ngudi c6 lién quan (theo mau)

Nguwoi dé cir vao HDPQT phai chiu trach nhiém trwéc phap luat, trwdec Dai hoi ddng cb
déng veé tinh chinh xéac, trung thwe vé ndi dung trong hd so' ctia minh.

D& dam bao thuan tién cho cong tac dai hoi, Quy cd déng vui ldng givi cac hd so nay vé
Co6ng ty C6 phan Chirng khoan Vietcap trwéc 16h00 ngay 21/03/2024 theo dia chi nhw
sau:

Coéng ty C6 phan Chirng khoan Vietcap

Dia chi: Thap Tai chinh Bitexco, Tang 15, sb 2 Hai Triéu, Phwdng Bén Nghé, Quan 1,
Tp.Hb Chi Minh.

Dién thoai: +84 28 3914 3588
Fax: +84 28 3914 3209
Nguwdi lién hé: C6 Boan Diéu Tu Quynh

Email: quynh.doan@vietcap.com.vn
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Trén day la toan bd quy ché dé ctr, rng clr, bau cr bd sung thanh vién Hoi ddng quan trj tai Dai
héi déng cb ddéng thwdng nién nam 2024 ctia Cong ty, kinh trinh Dai hdi ddng cb déng xem xét
théng qua.

Quy ché dé ctr, ’ng clr, bau clr bd sung Thanh vién HDQT nay c6 hiéu lwc thye hién ngay sau
khi dwoc Dai hdi ddng cb déng théng qua.

Tp. H6 Chi Minh, ngay 11 thang 3 ndm 2024
TM. HOI PONG QUAN TR
Chu tich HDQT

o7 CONG
CO PHAI

Nguyén Thanh Phwong
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